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YÜZÜNCÜ YIL ÜNİVERSİTESİ

FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ

TEZ YAZIM KURALLARI

1. GİRİŞ


Bu kılavuzun amacı, Yüzüncü Yıl Üniversitesi, Fen Bilimleri Enstitüsü’ne bağlı anabilim dallarında hazırlanan yüksek lisans ve doktora tezlerinin sunuşunda genel ilkelerin tanıtılması ve bilimsel sunuş standardının sağlanmasıdır.


Yüksek lisans veya doktora tezi hazırlayacak olan öğrencilerin, bu kılavuzda verilen biçim ve öz ile ilgili tüm ilkelere uymaları zorunludur.

2. GENEL BİÇİM VE YAZIM PLANI
2.1. Kâğıt Özelliği

Gerek jüri üyelerinin değerlendirmesine sunulma, gerekse cilt aşamasında tezlerin yazımında kullanılacak kâğıtlar A4 boyutunda (210x297 mm) ve 80g/m2 birinci hamur beyaz kâğıt olmalıdır. Tez ciltlenip kesildikten sonra 200x285 mm ölçülerinde olmalıdır (Ek 1).

2.2. Yazım Özelliği

Tez yazım ortamında geliştirilmiş bir kelime-işlem programıyla (Örn: Microsoft Office Word) yazılmalıdır. Yazı tipi olarak yaygın kullanıma sahip olan "Times New Roman" seçilmelidir.

A4 boyutunda kağıt kullanılmalı ve 1.5 satır aralığı ile 12 punto olarak yazılmalı; Kenar boşlukları; Üst: 3 cm, Alt: 3 cm, Sol: 3cm, Sağ 3cm olacak şekilde düzenlenmelidir. Tezin ana metni, 12 punto ile yazılmalıdır (Çizelge 1). Noktalama işaretlerinden sonra "bir karakter" boşluk bırakılmalıdır. Rakamlar yazılırken küsur ifadesi olarak "nokta" kullanılmalıdır. Jüriye sunulacak tezlerde kâğıdın yalnız bir yüzü, cilt aşamasındaki tezlerde ise her iki yüzü de kullanılarak kaliteli bir yazıcıdan çıktı alınmalıdır.
Çizelge 1. Tezlerde kullanılacak yazı büyüklükleri

	Bölüm
	Yazı büyüklüğü (punto)

	İç kapak, bölüm başlıkları ve tez metni
	12

	Çizelge ve formüller
	10-12

	Alıntı ve dip notlar
	12


2.3. Sayfa Düzeni


Cilt aşamasında tez düzeltilip kesildikten sonra her sayfanın sağ, sol ve alt kenarından 3'er, üst kenarından ise 3.5 cm boşluk bırakılır, buna göre yazı alanı 140x220 mm (sayfa numaraları hariç) olmalıdır (Ek 1).
2.4. Yazı Dili

Tez, yazım kurallarına uygun olarak temiz bir Türkçe ile kolay anlaşılır ve bilimsel dille yazılmalıdır. Anlatım edilgen (pasif), cümleler kısa ve öz olmalıdır.

2.5. Satır Aralıkları ve Paragraf Düzeni


Paragraflara 1.25 cm içeriden başlanır. Satır aralıkları Çizelge 2'de verildiği gibi olmalıdır. Paragraf aralarında boşluk bırakılmamalıdır.
Çizelge 2. Tezde kullanılan satır aralıkları

	Bölüm
	Satır aralıkları ve boş satırlar

	Dış kapak, özel sayfalar ve tez metni
	1.5 satır aralığı

	Şekil ve çizelge açıklama satırları arasında
	Tek satır aralığı

	Alıntı ve dip not satırları arasında
	Tek satır aralığı

	Şekil açıklamasından önce
	Önce 6nk (yarım) satır aralığı

	Çizelge açıklamasından sonra
	Sonra 6nk (yarım) satır aralığı

	Dip notun ilk satırından önce
	Önce 6nk (yarım) satır aralığı

	Ana bölüm başlıklarından sonra
	2 boş satır

	Alt bölüm başlıklarından sonra
	1 boş satır

	Alt bölümlerden sonra
	2 boş satır

	Şekil ve çizelgelerden önce ve sonra
	1 boş satır

	Alıntı öncesi ve sonrasında
	1 boş satır

	Dip not ile ana metin arasında
	2 boş satır


2.6. Sayfa Numaraları


İç kapak, kabul ve onay sayfası dışındaki tüm sayfalara numara verilmelidir.

Özet, Abstract, Önsöz, İçindekiler Dizini, Çizelgeler Dizini, Ekler Dizini, Simgeler ve Kısaltmalar Dizini i, ii, iii, iv, ............... şeklinde küçük harf Romen rakamları ile numaralandırılır ve bu numaralar sayfanın alt-orta kısmına yazılır.


Giriş bölümüyle başlayan diğer sayfalar ise 1, 2, 3, 4, ............... şeklinde numaralandırılır ve bu numaralar sayfanın üst-orta kısmına yazılır.


Sayfa numaralarının yanında parantez veya çizgi gibi işaretler kullanılmaz.


Bölüm başlıklarının bulunduğu sayfalara numara verilmez.

2.7. Bölüm ve Alt Bölümler


Tezin, bölüm ve alt bölümlerinin belirlenmesinde gereksiz ayrıntıya inilmemeli, bölüm ve alt bölümlerin birbirlerine göre öncelik sırasına dikkat edilmelidir.


Bölümler daima yeni bir sayfa ile başlamalıdır.


Birinci derece bölüm başlıklarının tamamı, ikinci derece bölüm başlıklarında her sözcüğün ilk harfi büyük, diğerleri küçük harflerle yazılmalıdır. İkinci derecede başlıklarda eğer "ve/veya/ile" gibi bağlaçlar varsa, bunlar küçük harflerle yazılmalıdır.


Üçüncü derece ve sonraki alt bölüm başlıklarında başlığın ve özel isimlerin ilk harfleri büyük, diğer tüm sözcükler küçük harf ile yazılmalıdır. Dördüncü dereceden daha ileri bölüm başlığı kullanılmasından kaçınılmalıdır.

Bölüm ve alt bölüm başlıkları sol boşluk çerçevesi kenarından başlamalıdır. Tüm başlıklar "koyu" olmalıdır.

Bölüm ve alt bölümlerin düzeni ve başlıkların numaralandırılması Ek 6'daki gibi olmalıdır.
2.8. Kaynak Gösterme ve Değinmeler

Tez içinde verilen her kaynak, tezin "KAYNAKLAR" bölümünde mutlaka yer almalıdır. Tez içinde kaynak gösterme "soyadı ve yıl" sistemine göre yapılmalıdır. Değinilen eserin, yazar(lar)ının yalnız soyad(lar)ı (ilk harf büyük, diğerleri küçük harf olarak) ve eserin yayın yılı yazılmalıdır.
2.8.1. Kaynak gösterme

Kaynak göstermede üç yol izlenebilir:


- Kimyasalların biyolojik kontrol üzerine olumsuz etkide bulunduğu bildirilmiştir (Özer, 1998).


- Özer (1998), kimyasalların biyolojik kontrol üzerine olumsuz etkileri olduğunu bildirmiştir.


- Özer (1998)’e göre kimyasallar, biyolojik kontrol üzerine olumsuz etki göstermektedir.


Kaynak göstermede aşağıdaki değişik durumlarla karşılaşılabilir:


Tek yazarlı eserleri kaynak gösterme: Yukarıdaki örneklerden birine uyulmalıdır.


İki yazarlı eseri kaynak gösterme: Tüm kaynaklarda yazar soyadları arasına "ve" koyulmalıdır.


(Yılmaz ve Özer, 1998)


(Robinson ve Nielson, 1997)


İkiden fazla yazarlı eseri kaynak gösterme: Tüm kaynaklarda ilk yazarın soyadından sonra “ve ark.” kısaltması kullanılmalıdır.

- Şenler ve ark. (1991),................................................................................

- Robinson ve ark. (1998),.....................................................................

- ........................................................................ (Nielson ve ark., 1996).
- ........................................................................... (Aktaş ve ark., 2007).
Aynı anda birden fazla eseri kaynak gösterme: İki kaynak arasında "noktalı virgül" kullanılmalıdır.

- (Okut, 1995; Cengiz ve ark., 1998)


Aynı yazar(lar)ın değişik yıllardaki eserlerini aynı anda kaynak gösterme: Yayın yılları eskiden yeniye doğru sıralanmalı, aralarına "noktalı virgül" koyulmalıdır.


- (Söğüt, 1993; 1994)


Aynı yazar(lar)a ve aynı yıla ait iki eseri kaynak gösterme: Yayın yılından sonra sırasıyla a, b, ...... harfleri kullanılmalıdır.


- (Tepe, 1997a)


- (Tepe, 1997b)


Kaynak bir başka eser içinde kaynak şeklinde bulunuyorsa: Aşağıdaki şekillerden biriyle yazılmalıdır.


- Tileklioğlu (1985) tarafından bildirildiğine göre Bush, kambiyal aktivitenin mineral madde miktarı ile ilgisi olduğunu belirtmiştir. 


- Bush tarafından kambiyal aktivitenin, mineral madde miktarı ile ilişkisi bildirilmektedir (Tileklioğlu, 1985).


Bir komisyon ya da kurum tarafından hazırlanan ve yazarı belirtilmeyen eserleri kaynak gösterme: Anonim ve yıl olarak belirtilir.


- Van'da arpa üretimi 1997 yılında 20 bin tona ulaşmıştır (Anonim, 1998).

Sözlü ve yazılı görüşmeyi kaynak gösterme: Ancak zorunlu durumlarda kullanılmalıdır. Görüşme yapılan kişinin ilk adının baş harfi de yazılmalı ve aşağıdaki örneklerden birisine uyulmalıdır. Örn:
- (İ. Orhan, 1997, yazılı görüşme)

- S. Boro'ya göre (1998, sözlü görüşme) okyanuslardaki .................................... 

Sözlü ve yazılı görüşmeler "KAYNAKLAR" dizinine koyulmalıdır. Kişi ad(lar)ı ve tarih diğer kaynaklar gibi gösterilmeli, yıldan sonra sırası ile yazılı/sözlü görüşme ibaresi ve adres yer almalıdır.


Bir başka kaynaktan şekil veya çizelge aynen alınıp kullanılacaksa: Şekil veya çizelgenin açıklama yazısına "yazarın soyadı, yıl" sıralamasına uygun olarak kaynak gösterilmelidir.

- Çizelge 4.3. Bazı meyve ve sebzelerin vitamin değerleri (Ülkümen, 1973)


-  Şekil 3.2. Klorofil molekülünün yapısı (Foissner, 1970).


- Şekil 4.4. Phytophytora infestans'ın hayat döngüsü (Agrios, 1978, değiştirilerek alınmıştır).

2.8.2. Değinmeler

Şekil ve çizelgelere değinme: Şekil ya da çizelge değinilen sayfada veya daha sonraki sayfada yer alıyorsa aşağıdaki örneklerden birine uygun olmalıdır.

- Çalışma Van'da Erciş ve Muradiye ilçelerinde yürütülmüştür (Şekil 3.1).

- Örneklerin toprak analizleri de yapılmıştır (Çizelge 4.2).

- Örneklerin toprak analiz sonuçları (Çizelge 4.2), bölge topraklarının ..............

Daha önce değinilmiş, önceki bölümlerde yer alan şekil veya çizelgelere değinme: Bu durumda değinme parantez içinde yapılacaksa aşağıdaki gibi olmalıdır.

- (Bkz. Şekil 3.1)

- (Bkz. Çizelge 4.2)

Daha önceki bir bölüme değinme: Aşağıdaki gibi olmalıdır.

- (Bkz. Bölüm .2.8.1)

2.9. Dip Notlar
Metin içinde yazılması halinde konuyu dağıtıcı ve okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki çok kısa ve öz açıklamalar aynı sayfanın altına dip not olarak verilebilir. Mümkün oldukça dip not kullanmaktan kaçınılmalıdır.


Dip notlardaki düzen şöyledir:

- Ana metinden 2 boş satır bırakıldıktan sonra yazım alanının sol yarısına kadar sürekli çizgi çizilir (Bkz. Çizelge 2).
- Dip notun ilk satırından önce (sürekli çizgi ile ilk satır arasında) yarım satır aralık (önce 6nk) bırakılır ve üst indis olarak dip not numarası (veya yıldız) verilir (Bkz. Çizelge 2).

- Dip notun açıklaması tek satır aralığı kullanılarak yazılmalı ve daha küçük harfler (10 punto) kullanılmalıdır (Bkz. Çizelge 1 ve Çizelge 2).

- Dip notun açıklaması mutlaka kaynak gösterilen sayfada yer almalıdır.

-Varsa iki dip not arasında bir boş satır bırakılır. Sayfada birden fazla dip not kullanılmışsa sayfa içindeki numara sırasına göre sıralanmalı ve her sayfada bağımsız olarak numaralandırılmalıdır.

-Çizelgede dip not verilecek ise dip not açıklaması çizelgenin en altında yer almalıdır.

-Dip nottan sonra sayfanın normal alt kenar boşluğu bırakılmalıdır.

2.10. Alıntılar


Bir başka kaynaktan aynen aktarılmak istenen bir bölüm varsa, alıntıdan önce ve sonra bir boş satır bırakılmalıdır. Alıntının normal satırları sol ve sağ kenar boşluklarından 2.5’ar cm içeriden başlatılmalıdır. Alıntı, tırnak içinde ve tek satır aralığı kullanılarak yazılmalıdır (Bkz. Çizelge 2). Alıntı metninin tamamı "italik" olmalıdır.

2.11. Simgeler ve/veya Kısaltmalar


Tezde simgeler ve kısaltmalar , "SİMGELER VE KISALTMALAR DİZİNİ" başlığı altında alfabetik sıraya göre verilmelidir. Simgeler ve kısaltmalar sol çerçeve boşluğundan sonra alt alta olmalıdır. Tanımları veya açıklamaları, simgeler ve kısaltmalardan sonra en az üç (3) karakter boşluk bırakılarak blok halinde yazılmalıdır.


Birimler ve simgelerin kullanımında ve yazımında uluslararası ve Türk standartlarına uyulmalıdır.


Birim gösteren simgenin sonuna nokta koyulmamalıdır. Örneğin; l, g, cm, mm, m/sn vb.


Tezde çok kullanılan ve birden fazla sözcükten oluşan terimler için baş harfleri kullanılarak kısaltma yapılır, harfler arasına nokta konmaz. Örneğin: MTA, DSİ, TÜBİTAK vb. gibi. Çok gerekli durumlarda, standart kısaltmalar dışında kısaltmalar da yapılabilir. Kısaltmalar, metin içerisinde ilk geçtiği yerde ayıraç içinde yalnız bir kez açıklanabilir. Bunlar “SİMGELER VE KISALTMALAR DİZİNİ”nde "Kısaltmalar" alt başlığı altında alfabetik sırayla verilmelidir (Ek 10).


Simgeler ve kısaltmalar çok fazlaysa "SİMGELER DİZİNİ" veya "KISALTMALAR DİZİNİ" veya "SİMGELER VE KISALTMALAR DİZİNİ" başlığı altında özel bir sayfa olarak "ÇİZELGELER DİZİNİ"nden sonra verilmelidir.

3. ŞEKİLLER VE ÇİZELGELER
3.1. Genel Tanım


Tez içine anlatıma yardımcı olacak biçimde şekil ve çizelgeler konabilir. Çizelgeler ve şekiller yazı ile anlatımda güçlük çekilen veya konunun daha etkin anlatılabileceği yerlerde kullanılmalı, aşırılıktan kaçınılmalıdır.
Şekillerde yer alacak tüm çizgi, işaret, simge, rakam ve yazılar, bilgisayar yazıcısı ya da rapido kullanılarak yapılmalı; bunların okunabilecek büyüklükte olmasına dikkat edilmelidir.


Çizelgelerde sadece yatay çizgiler kullanılmalı, dikey çizgiler kesinlikle kullanılmamalıdır. Gereksiz yatay çizgilerden de kaçınılmalıdır. Veriler ve küsur ifadelerinin alt alta gelmesine dikkat edilmelidir. Çizelgenin en üst ve en alt çizgileri çizelgede kullanılan diğer yatay çizgilerden kalın olmalıdır (Ek 11).

Tezde çizelge dışındaki fotoğraf, harita, grafik gibi tüm anlatım araçları “Şekil” olarak tanımlanmalıdır.


Herhangi bir kabarıklığa neden olmamak için şekillerin teze yapıştırılmasından kaçınılmalı, mümkünse şekil içeren sayfanın fotokopisi veya yazıcı çıktısı kullanılmalıdır.

3.2. Şekil ve Çizelgelerin Yerleştirilmesi


Şekil ve çizelgeler mümkünse değinildikleri paragraftan hemen sonra aynı sayfada veya bir sonraki sayfada yer almalıdır.


Açıklamaları da dahil olmak üzere, şekil ve çizelgelerden önce ve sonra bir boş satır bırakılmalıdır (Bkz. Çizelge 2). Şekil ve çizelgelerin yerleştirilmesinde sayfa kenarlarında bırakılması gerekli boşluklar kesinlikle aşılmamalı, metin bloğu ortalanmalıdır. Taşma durumunda, punto küçültülmeli, çizelge yatay yapılmalı veya "EK" olarak verilmelidir. Tez içinde katlanmış şekil ya da çizelge olmamalıdır. Bir sayfadan uzun olan çizelgeler, tez metni içinde bulunmak zorunda ise uygun bir yerden bölünmelidir. Çizelgenin devamı bir sonraki sayfada aynı çizelge numarası ile aynı başlıkla verilmeli; ancak çizelge isminden sonra "(devam)" ifadesi yazılmalıdır. Örnek:
Çizelge 3.1. Van İli Belediye atık su arıtma tesisinde aerasyon tankında saptanan siliyat protozoonlar ve görülme sıklıkları

Çizelge 3.1. Van İli Belediye atık su arıtma tesisinde aerasyon tankında saptanan siliyat protozoonlar ve görülme sıklıkları (devam)

Birbiriyle ilgili iki veya daha fazla şeklin aynı sayfada bulunması gerekiyorsa, bunlara sırasıyla a, b, c, ..... harfleri konmalı, hepsine birden tek bir şekil numarası verilmelidir. Açıklama kısmında a, b, c, ..... şekilleri ayrı ayrı açıklanmalıdır. Örnek:
Şekil 3.2. Amaranthus albus tohumu ve çimlenme dönemleri a. tohum, b. çimlenme başlangıcı, c. kotiledon yapraklı dönem, d. ilk gerçek yapraklı dönem.

3.3. Şekil ve Çizelgelerin Numaralanması

Her şekil ve çizelgenin kendilerine ait bir numarası olmalıdır. Numaralandırma rakamlarla yapılmalıdır. Her bölüm içinde kendi aralarında birbirinden bağımsız numara verilmelidir.
Örnekler:


Birinci bölümde Çizelge 1.1, Çizelge 1.2;............ Şekil 1.1, Şekil 1.2, .............


İkinci bölümde Çizelge 2.1, Çizelge 2.2; .............. Şekil 2.1, Şekil 2.2, ........vb.

3.4. Şekil ve Çizelge Açıklamaları

Şeklin alt kenarı ile şekil açıklaması arasında yarım satır (6nk) boşluk bırakılmalıdır.


Çizelge açıklamaları çizelgenin üstünde olmalı, açıklamanın son satırı ile çizelgenin üst kenarı arasında yarım satır (6nk) boşluk bırakılmalıdır.


Şekil ve çizelge açıklama satırları arasında tek satır bırakılmalı (Bkz. Çizelge 2). İkinci ve diğer satırlar birinci satırbaşının hizasından (blok yazım) başlamalıdır. Çizelge açıklamalarının sonuna nokta konmamalı, şekil açıklamalarının sonuna ise nokta konmalıdır. Çizelgede dip not var ise dip not kısmının sonuna nokta konmalıdır.

3.5. Şekil ve Çizelgelere Değinme


Bunun için Bölüm 2.8.2’ye bakınız.
4. DIŞ KAPAK, TESLİM, DÜZELTME VE CİLTLEME

4.1. Dış Kapak


Dış kapak düzeni Ek 2'de gösterilmiştir. Tezin ismi "kalın" yazılmalı; tüm yazılar ortalanmalıdır. Satır aralıkları ve harf büyüklüğü için Bkz. Çizelge 1. Fen Bilimleri Enstitüsü tarafından bu amaçla hazırlanmış bir dış kapak olması durumunda, hazır dış kapak kullanılacaktır.
4.2. Teslim, Düzeltme ve Ciltleme


Aday, tezinin asil ve yedek jüri sayısının bir fazla sayısı kadar kopyasını ciltlenmemiş olarak Fen Bilimleri Enstitüsü’ne teslim eder. Tez savunmasının başarılı olması halinde, jürinin gerekli gördüğü değişiklikler danışman denetiminde yapılır ve daha sonra asil jüri üye sayısından bir fazla sayıda tez, aday tarafından ciltli olarak teslim edilir. Tezler cildin sırt kısmı da dâhil olmak üzere beyaz kuşe karton veya Fen Bilimleri Enstitüsü’nce hazırlanmış dış kapak ile ciltlenmelidir, siyah veya diğer renkte şeritler kullanılmamalıdır.

5. METNİN DÜZENLENMESİ

5.1. Özel Sayfalar


Tüm özel sayfa başlıkları kalın, büyük harf ile yazılmalı ve yazım alanının üst kenar ortasında yer almalıdır.

5.1.1. İç kapak sayfası

Kapak içeriği ve sayfa düzeni Ek 2'ye uygun olmalıdır. Tüm yazılar ortalanarak yazılmalıdır. Satır aralıkları ve harf büyüklüğü için Çizelge 1 ve Çizelge 2’ye bakınız. Tezin son sayfası ile dış kapağın arka sayfası arasına bir boş yaprak bırakılmalıdır.
5.1.2. Kabul ve onay sayfası


Tez jürisi ve Enstitü Müdürünün imzalarının bulunduğu bu sayfa Ek 3'deki gibi düzenlenmelidir. Tez savunmasından sonra başarılı olan adaylar, boş bırakılan yerlere danışman ile jüri üyelerinin unvan ve isimlerini yazmalı ve bu sayfadan çoğaltarak jüri üyelerine ayrı ayrı imzalatmalıdır.
5.1.3. Özet ve “Abstract”

ÖZET “ i ”numara ile kabul ve onay sayfasından sonra (Ek 4), ABSTRACT ise “ iii ” numara ile özetten sonra yer almalıdır (Ek 5).


ÖZET/ABSTRACT’ta yüksek lisans/doktora tezi olduğu, tezin adı, tezi hazırlayan, hazırlayanın adresi, danışman tarih ve sayfa sayısı ve anahtar kelimeler (key words) yer almalıdır (Ek 4 ve Ek 5).


ÖZET/ABSTRACT’ta amaç, kullanılan materyal(ler) ve yöntem(ler), önemli bulgular ve varılan sonuç(lar) açık ve öz olarak belirtilmeli; 250 kelimeyi ve bir tam sayfayı geçmemelidir. Anahtar kelimelerin (key words) sayısı 10’u geçmemelidir.
“ABSTRACT”ın içeriği ve düzeni “ÖZET”inki ile tümüyle aynı olmalıdır.

Öğretim üyesi ve bazı kısaltmaların yazım şekilleri aşağıda verilmiştir:
Türkçe:



İngilizce:
Prof. Dr.



Prof. Dr.
Doç. Dr.



Assoc. Prof. Dr.

Yrd. Doç. Dr.


Asst. Prof. Dr.

Yüksek Lisans (YL)

Master of Science (Msc)
Doktora (Dr.)


Philosophy of Doctorate (Ph. D.)
5.1.4. Ön söz


Bu bölümde tezi hazırlayan tarafından vurgulanmak istenen ek bilgilerden, çalışmayı kısıtlayıcı ve/veya olumlu etkenlerden söz edilir. ÖN SÖZ sayfa “ v ” ile numaralandırılmalı ve iki sayfayı geçmemelidir. Bu bölümün son kısmında, tez çalışmasında ve tezin hazırlanmasında doğrudan katkısı bulunan kişilerle, ilgili olmadığı halde olağan görevi dışında katkıda bulunmuş kişi ve kuruluşlara teşekkür edilebilir. Tez çalışması bir proje kapsamında gerçekleştirilmiş ise projenin ve ilgili kuruluşun adı, varsa proje numarası ve teşekkür belirtilmelidir. Yazının sağ altına isim, soyadı ve tarih yazılmalıdır.

5.1.5. İçindekiler dizini

İçindekiler dizini Ek 6’ya uygun olarak hazırlanmalıdır. Sayfa “ vii ” ile numaralandırılmalıdır. Özetten başlayarak tüm özel sayfalar, metinde yer alan tüm bölüm ve alt bölüm başlıkları, kaynaklar ve varsa ekler içindekiler dizininde eksiksiz olarak ve tezdeki şekliyle aynen verilmelidir. Sayfa numarası sağa yaslatılarak alt alta yazılmalıdır.

5.1.6. Şekiller dizini

Ek 7’de verilen örneğe uygun olarak hazırlanmalıdır. Örnekteki yazım kuralları, büyük/küçük harf ilişkileri sayfa düzenine dikkat edilerek, aynı kurallar çerçevesinde hazırlanmalıdır. İlk sayfada “ŞEKİLLER DİZİNİ” başlığı olmalıdır.

5.1.7. Çizelgeler dizini

Şekiller dizini gibi düzenlenir (Ek 8).
5.1.8. Ekler dizini


Tezde "EKLER" bölümü yer alıyorsa buradaki çizelge, şekil vb. ŞEKİL VE ÇİZELGELER DİZİNLERİ'ndeki kurallara uygun olarak hazırlanır (Ek 9).

5.1.9. Simgeler ve/veya kısaltmalar dizini

Metin içinde kullanılan simge ve/veya kısaltmaların genel bir dökümünün verildiği bölümdür. Ayrıntılı bilgi için Bkz. Bölüm 2.11 (Ek 10).

5.2. Tez Metni
5.2.1. Giriş bölümü


Okuyucuyu konuya hazırlayıcı nitelikteki bilgiler ile çalışmanın amacı ve önemi bu bölümde açıkça belirtilmelidir.

5.2.2. Kaynak bildirişleri


Üzerinde çalışılan konu ile ilgili olarak daha önce yapılmış çalışmalara kısaca değinilerek tanıtıldığı bölümdür. Bu bölümde konu bütünlüğüne ve kaynaklar arasındaki uyum ve akıcılığa dikkat edilmelidir. Bu bölüm içerisinde herhangi bir konuya değinilirken konu ile ilgili kaynaklar tarih sırasına göre verilmelidir. Bu sırada konunun akıcılığı da bozulmamalıdır.


Eğer istenirse ve kaynak bildirişleri, "GİRİŞ" bölümü kapsamında verilebilir.

5.2.3. Materyal ve yöntem


Materyal ve yöntem aynı başlık ya da alt başlık altında açıklanabilir.


Materyalde üzerinde çalışılan malzemeler, objeler, çalışma alanı, zaman ve sınırlılıklardan bahsedilmelidir. Materyal ile ilgili çizelge, şekil vb. bilgiler bu bölümde yer almalıdır.


Yöntem ise araştırmanın amacına ulaşmasında kullanılan teknik ya da tekniklerdir. Tezlerde kullanılan yöntem(ler) açık ve anlaşılır bir şekilde ayrıntılı olarak verilmelidir. Eğer kullanılan yöntem bilinen bir yöntem ise, sadece kaynak gösterilerek adının verilmesi yeterlidir.

5.2.4. Bulgular


Bu bölümde tez çalışmasından elde edilen bulgular öz, fakat açık bir şekilde yazılmalıdır.


Bulgular kısmında kaynak göstermekten kaçınılmalıdır.

5.2.5. Tartışma ve sonuç


Tez çalışması sonucunda elde edilen bulgular literatürdeki çalışmalar ile karşılaştırılır, araştırıcının yorumu ile birlikte bu bölümde verilir. Tez çalışmasından elde edilen sonuçlar tartışmadan sonra özlü ve açık biçimde verilmelidir. Bu kısımda gerekiyorsa konu ile ilgili öneriler de yer alabilir.

Eğer gerek görülürse TARTIŞMA, BULGULAR ile beraber yazılabilir. Bu durumda yazılan bölümün ismi “BULGULAR VE TARTIŞMA” olmalıdır ve ardından ayrı bir “SONUÇ” bölümü eklenmelidir.
5.3. Kaynaklar, Ekler, Öz Geçmiş
5.3.1. Kaynaklar


“KAYNAKLAR” başlığı büyük harf ile sayfanın sol kenar boşluğundan başlayarak yazılmalıdır.


Tez içerisinde kullanılan bütün kaynaklar “soyadı-yıl” sistemine göre dizin haline getirilerek sayfanın sol kenar boşluğu hizasında başlayarak yazılmalıdır. İkinci ve sonraki satırlar sol kenardan 1 cm içerden başlamalıdır. Kaynaklar alfabetik sıraya göre dizilmelidir. Birden fazla yazarlı kaynaklarda “ve/and” kullanılmamalı, bunun yerine virgül kullanılmalıdır.

Kaynaklar aşağıdaki genel kalıba uygun yazılmalıdır:


a. Kitap


Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ın baş harfi-nokta-virgül-yayın yılı-nokta-Kitabın Adı (kalın, italik)-nokta-varsa baskı numarası-nokta-yayınlayan yer-virgül-yayın no-virgül-şehir veya ülke-nokta-sayfa sayısı-nokta


Örnek 1:

Baytop, T., Baytop, A., Mat, A., Sun, S., 1989. Türkiye'de Zehirli Bitkiler, Bitki Zehirlenmeleri ve Tedavi Yöntemleri. İÜ, Eczacılık Fak., Yay. No: 54, İstanbul. 228.


Örnek 2:

Anonim, 1989. Herbicide Handbook. Sixth edition. Weed Science Society of America, Champaign, Illinois, USA. 225.


b. Kitapta bir bölüm


Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ın baş harfi-nokta-virgül-yayın yılı-nokta-bölüm adı-virgül-bölüm numarası-nokta-Kitabın Adı (kalın, italik)-parantez içinde editör(ler)-varsa baskı numarası-nokta-yayınlayan yer-virgül-yayın no-virgül-şehir veya ülke-nokta-sayfa sayısı-nokta


Örnek:

Walker, A., 1980. Activity and Selectivity in the Field, Chap. 8. Interactions Between Herbicides and the Soil (Editor: R. J. Hance). Academic Press, London. 349.

c. Dergi


Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ın baş harfi-nokta-virgül-yayın yılı-nokta-makale adı-nokta-Yayınlandığı Derginin Adı (kalın, italik)-virgül-cilt no (kalın) ve parantez içinde sayı (zorunlu değil)-iki nokta üst üste-başlangıç ve bitiş sayfası-nokta


Örnek:

Martinez-Ghersa, M. A., Olszyk, D., Radosevich, S. R., 2008. Growth and yield responses of Italian ryegrass (Lolium multiflorum) to diclofop-methyl and ozone. Weed Research, 48 (1): 68-77.


d. Kongre, sempozyum bildirileri


Örnek:
Sönmez, S., 1993. Türkiye herbisit pazarı. Türkiye I. Herboloji Kongresi Bildirileri. 3-5 Şubat 1993, Adana. 17-21.


e. Tezler


Örnek:

Kaya, İ., 2003. Aydın ve İzmir Pamuk Alanlarında Yabancı Ot Yoğunlukları, Kritik Periyodun ve Önemli Türlerin Bazı Biyolojik Özelliklerinin Belirlenmesi (doktora tezi, basılmamış). EÜ, Fen Bilimleri Enstitüsü, Bornova, İzmir.


f. İnternet Adresleri

Örnek 1:

Türkeş, M., Sümer, U. M., Kılıç, G., 2007. El-Nino-güneyli salınım: küresel bir okyanus/atmosfer olayı. http://www.meteoroloji.gov.tr/2006/arastirma/ arastirma-arastirma.aspx. Devlet Meteoroloji İşleri Genel Müdürlüğü, Ankara. Erişim tarihi: 12.02.2008.

Örnek 2:

Anonim, 2008. Veterinerlik, gıda ve yem kanun taslağına ilişkin TMMOB gıda politikaları grubunun görüşleri. http://www.zmo.org.tr/genel/bizden_detay. php?kod=7632&tipi=2&sube=0. TMMOB Ziraat Mühendisleri Odası, Ankara. Erişim tarihi: 12.02.2008.
5.3.2. Ekler


Tez metni içerisinde verilmesi olanaksız veya sakıncalı olan çizelge ve şekiller bu başlık altında verilebilir. EKLER bölümünün başına ortalanmış olarak “EKLER” yazılı ayrı bir sayfa koyulmalıdır.
5.3.3. Öz geçmiş

Tezi hazırlayan, üçüncü tekil şahıs kullanarak kısa yaşam öyküsünü (biyografi) “ÖZ GEÇMİŞ” başlığı altında anlatır.

6. DERLEME VEYA TEORİK ÇALIŞMA İÇEREN TEZLER


Derleme tezlerde seçilecek konular güncel olmalı; yeterli sayıda yerli ve yabancı yayınlar gözden geçirilerek hazırlanmalıdır. Bu şekilde hazırlanan tezlerde, deneysel çalışmalar için verilen tez yazım kurallarına uyulmalıdır. Ancak, tez içerisinde yer alan ana ve alt bölüm başlıkları konunun içeriğine göre düzenlenmelidir. Bununla birlikte, “GİRİŞ” ve “SONUÇ” bölümleri yer almalıdır. Matematik, Fizik vb. alanlarda yapılan teorik çalışmalarda da aynı kurallar geçerlidir.

7. TEZ PROJELERİ


Tezsiz yüksek lisansta hazırlanan tez projelerinde 6. Bölüm’de verilen kurallar geçerlidir.

8. ENSTİTÜYE VERİLECEK TEZ ÖNERİLERİ

8.1. Giriş


Yüksek Lisans ya da doktora çalışmasında ders ve yeterlilik aşamasını bitirmiş olanların tez çalışmasına başlayabilmeleri için, tezin öngörülen ismi ile tez önerisini enstitüye bildirmeleri ve bu tez önerisinin Enstitü Yönetim Kurulu tarafından onaylanması gerekmektedir. Tez için önerilerini Fen Bilimleri Enstitüsü’ne sunacak olan öğrencilerin, kılavuzda verilen biçim ve öz ile ilgili tüm ilkelere uymaları zorunludur. Tez önerisinin hazırlanmasında aşağıdaki hususlara uyulmalıdır.

8.2. Genel Biçim ve Yazım Planı

8.2.1. Yazım özelliği

Tez önerileri A4 kağıdına, “Times New Roman” yazı karakteri, “12 punto” harf büyüklüğü ve 1.5 satır aralığı ile yazılmalıdır. Diğer yazım özellikleri için “Tez Yazım Kuralları”na bakınız.

8.2.2. Tez önerisinin içeriği ve düzenlenmesi

Bir tez önerisi şu kısımlardan oluşmalıdır:

-Tezin öngörülen ismi.
-Tezin amacı ve önemi.
-Kaynak (veya literatür) bildirişleri.
-Materyal ve yöntem.
-Kaynaklar.
-Araştırma olanakları.
8.2.2.1. Tezin Öngörülen İsmi


Tez önerisinde, tezin öngörülen ismi yazılır. Tezin isminin hemen altına öğrencinin ve danışman(lar)ının adı-soyadı yazılmalıdır.

Örnek:

Damızlık Değerlerinin Belirlenmesinde Kullanılan Yöntemlerin Karşılaştırması

Tezin Yürütücüsü: (Öğrencinin Adı-Soyadı)        Danışman: (Unvanı-Adı-Soyadı)

Eğer öğrencinin iki danışmanı var ise, bu durumda:

Örnek:

Damızlık Değerlerinin Belirlenmesinde Kullanılan Yöntemlerin Karşılaştırması

Tezin Yürütücüsü: (Öğrencinin Adı-Soyadı)   I. Danışman: (Unvanı-Adı-Soyadı)






     II. Danışman : (Unvanı-Adı-Soyadı)

8.2.2.2. Tezin Amacı ve Önemi


Okuyucuya konuyu hazırlayıcı bilgiler verildikten sonra, araştırmanın amacı ve kapsamı açıkça belirtilmeli, yapılacak çalışmanın önemi ve literatür içerisindeki konumu net bir ifade ile yazılmalıdır.

8.2.2.3. Literatür Bildirişleri

Mutlaka konu ile ilgili kaynak (literatür) bildirişlerine yer verilmeli, ilgili olmayan bildirişler verilmemelidir.


8.2.2.4. Materyal ve Yöntem

Kullanılacak materyal(ler) ve uygulanacak yöntem(ler) açık bir şekilde ifade edilmelidir.


8.2.2.5. Kaynaklar

Fen Bilimleri Enstitüsü’nün “Tez Yazım Kuralları” esas alınarak hazırlanmalıdır. Tez önerisi içerisinde atıfta bulunulmamış kaynaklara listede yer verilmemelidir.

8.2.2.6. Araştırma Olanakları

Araştırmanın yürütülmesi esnasında Üniversitenin, diğer kurum ve kuruluşların desteklerinden bahsedilmelidir.
EK 1
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TEZİN BOYUTU (200x285 mm)







Not: Başlıklar arasındaki (1), (2), (3) ve (4) numaralı boşluklar eşit olmalı.
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EK 4
ÖZET

GIBBS ÖRNEKLEMESİNİN ISLAH AMAÇLI ÇALIŞMALARDA KULLANILMASI

YEŞİLOVA, Abdullah

Yüksek Lisans Tezi, Zootekni Anabilim Dalı

Tez Danışmanı: Doç. Dr. Hayrettin OKUT

Eylül 1998, 60 sayfa

Bu çalışmada, son yıllarda varyans unsurları tahminlemesinde gittikçe önem kazanmakta olan Gibbs örneklemesi incelenmiştir. Gibbs örneklemesinin hem tek özellikli modeli, hem de iki özellikli modeli için teorik özellikleri incelenmiştir. Gibbs örneklemesinde, her bir parametre için elde edilen tam koşullu dağılışları ve marjinal dağılışları esas alarak tahminleme yapılmaktadır.

"Gauss-Seidel interaksiyonu" kullanılarak tek özellikli ve iki özellikli model için bir örnek verilmiştir. Varyans unsurları tahmininin kolayca "convergence" olması için "prior" değerlerinin uygun bir şekilde atanması gerekmektedir.

Anahtar kelimeler: Gibbs örneklemesi, Bayesian yöntemi, Varyans unsurları.
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EK 5
ABSTRACT

USING OF GIBSS SAMPLING FOR BREADING STUDIES

YEŞİLOVA, Abdullah

Msc Thesis, Animal Science

Supervisor: Assoc. Prof. Dr. Hayrettin OKUT

September 1998, 60 pages

The using of Gibbs sampling for estimation of variance component was the title of this study. For this purpose a single trait and two traits sample were given. Gibbs sampling estimates for each parameter are based on full conditional and marginal distributions.

A single trait and two trait examples were given for Gauss-Seidel iteration. It has been concluded that the prior values are important for faster convergence.

Key words: Gibbs sampling, Bayesian method, Variance components.
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EK 11
ÇİZELGE BİÇİMİ

Çizelge 4.1. Van genelinde yabancı ot tohumlarının buğday ürününe sayısal ve ağırlık olarak karışım oranları

	
	Karışım oranları

	Yabancı otlar
	Ortalama
	En fazla

	
	Sayısal 1
	Ağırlık (%)
	Sayısal 1
	Ağırlık (%)

	Secale cereale L.
	4270.6
	12.444
	22530
	65.65

	Polygonum bellardii All.
	   85.5
	  0.031
	  4300
	  1.56

	Cephalaria syriaca (L.) Schrad.
	   82.1
	  0.126
	  3370
	  5.17

	Vicia sp.
	   66.9
	  0.236
	  1020
	  3.60

	Chenopodium foliosum (Moench) Asch.
	   43.3
	  0.003
	  4000
	  0.25

	Galium tricornutum Dandy
	   39.0
	  0.045
	    980
	  1.13

	Falcaria vulgaris Bernh.
	   36.1
	  0.008
	  2000
	  0.46

	Turgenia latifolia (L.) Hoffm.
	   21.9
	  0.054
	    990
	  2.44

	Erysimum sp.
	   21.3
	  0.001
	  1640
	  0.07

	Neslia apiculata Fisch.
	   21.0
	  0.010
	    780
	  0.38

	Centaurea depressa Bieb.
	   19.8
	  0.020
	    570
	  0.57

	Consolida orientalis(Gay) Schröd.
	   17.9
	  0.003
	  2300
	  0.34

	Acroptilon repens (L.) DC.
	   16.0
	  0.008
	    600
	  0.31

	Peganum harmala L.
	   14.0
	  0.001
	    300
	  0.02

	Agrostemma githago L.
	   12.8
	  0.012
	  1280
	  1.21

	Crambe orientalis L.
	   12.8
	  0.007
	  1070
	  0.58

	Vaccaria pyramidata Medik.
	   11.3
	  0.005
	    540
	  0.22

	Silene conoidea L.
	   10.3
	  0.001
	    390
	  0.05

	Gypsophyla bicolor (Freyn & Sint.) Grossh.
	     9.3
	  0.001
	    540
	  0.07

	Glaucium grandiflorum Boiss. & Huet
	     9.3
	  0.001
	    560
	  0.01

	Euclidium syriacum R. Br.
	     8.0
	  0.004
	    680
	  0.41

	Anchusa azurea Miller.
	     7.9
	  0.023
	    180
	  0.83

	Convolvulus arvensis L.
	     7.5
	  0.010
	    250
	  0.33

	Lolium perenne L.
	     5.3
	  0.001
	    280
	  0.05

	Papaver dubium L.
	     4.4
	  0.001
	    610
	  0.01

	Hyoscyamus niger L.
	     4.1
	  0.001
	    300
	  0.03

	Hordeum vulgare L.
	     3.7
	  0.019
	    110
	  0.55

	Adonis aestivalis L.
	     2.1
	  0.002
	    220
	  0.22

	Boreava orientalis Jaub & Spach.
	     2.1
	  0.007
	    220
	  0.74

	Aegilops sp.
	     1.6
	  0.002
	      80
	  0.12

	Geranium  tuberosum L.
	     1.5
	  0.001
	    320
	  0.21

	Onopordum achantium L.
	     1.2
	  0.001
	    100
	  0.11

	Cardaria draba (L.) Desv.
	     1.1
	  0.001
	      40
	  0.01

	Ixiolirion tataricum (Pallas) Herbert
	     1.1
	  0.001
	      40
	  0.05

	Bongardia chrisogonum (L.) Spach.
	     1.1
	  0.003
	      50
	  0.14

	Avena fatua L.
	     1.1
	  0.002
	    110
	  0.21

	Poa bulbosa L.
	     0.9
	  0.001
	      60
	  0.04

	Onobrichis sativa Lam.
	     0.7
	  0.002
	      60
	  0.15

	Ranunculus arvensis L.
	     0.6
	  0.001
	      50
	  0.11

	Euphorbia heteradena Jaub et Spach.
	     0.6
	  0.001
	      40
	  0.04

	Diğerleri
	   26.8
	  0.013
	-
	-

	TOPLAM
	4892.0
	13.114
	-
	-


1 Sayısal karışım değerleri 1 kg buğday içindir.
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           YAZI ALANI





A4 KÂĞIDININ BOYUTU (210x297 mm)





TEZİN BOYUTU (200x285 mm)





sayfa numarası





YAZI ALANININ BOYUTU (140x220 mm)








